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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

J- FECHA DE-EXPEDICION.,

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

e 1 INFORMACION GENERAL T S s Mes _no_
— CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO v
CONTRATISTA | JHON HARVY GRUESO PRADO e
CEDULA DE CIUDADANIA No. l 1.061.808.189 | DE | POPAYAN l«
c()pleo ACTIVIDAD RUT [ 6920 | CELULAR | 3213971784 | 4
E-MAIL PERSONAL | ihonharvill@hotmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL l jhon.grueso@supernotariado.gov.co |{a
BANCO | CAJASOCIAL |6 NoDEcUENTA 24106448809 |« caA[ X J& cc| |

No CNTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 | &
| 1907 |oe| 202 G HONORARIOS MENSUALES || § 2.575.440,00 ||¢

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, como contraprestacién recibira por
OBJETO DEL CONTRATO [parte dei contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JUAN CARLOS ASTUDILLO REALPE |e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR ENCARGADO ORIP POPAYAN e
CDP No. 64225 & CRP No. 325525 & )
FECHACDR 11/04/2025 | FEcHACR]  14/05/2025 P e N b2 Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION | 14 | 05 ] 2025 |€-
CIUDAD POPAYAN @ Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CAUCA P ontrato " [13 [ 09 | 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
S (74 T Tt} K,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES ~ DIAS ° VALOR
PRORROGA L[] I o el Joo | E
= ES FACTURADOR ELECTRONICO
‘VALOR A COBRAR 2.575.440,00 (e 171 & - No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ey l sl I" [ © 52 "'
" $ | 2.575.440,00 " —] es Afio MES A COBRAR
DEL r 01 | 07 [ 2025 |e PAGONo. NoDiAs | JULIO |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [07] 2025 le| 03 e[ 30 |100%

JULIO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA*
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANRIA DE SALUD (EPS) 178.000 -NUEVA EPS SA « 125%

, ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[* 6%

3 L ABORALES (ARLY 0T 7.500 | POSITIVA ¢ 0522%
TOTAL A PAGAR : $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 33919161 €
= 21 1. RELACION DE PAGOS N

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 10.301.760,00 Xﬁb%i'iﬁﬁé’ | SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 1.459.416,00 [« $  1.459.416,00 $ 8.842.344,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | $ 2.575.440,00 @[ $ . 4.034.856,00| | $ 6.266.904,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 [[«{l $  6.610.296,00 $ 3.691.464,00
PAGO 04 ~ VALOR DEL PAGO all'$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ R
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO €f$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«(s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «3 - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«($ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO' «l$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs - $ -

Dia Mes  Afio )

ERIODO DE PAGO pet| 01 [07] 2025 | pacone. | JuLIo |

a[ 30 Jo7] 2025 | [o3] [  -JuLlo |
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. 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES. DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en fa ORIP |ngresados por ventanllla dando
cumolimiento a la normas establecidas en el registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periocidad de cada hora, firmando el formulario de control de turnos.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el
inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnois de nueva entrada para referenciar el turno

formukarios de calificacién o de correccion o nota devolutiva o mayor valor; por ultimo se debe
buscar por el sistenma SGD IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar y verificar completa.
4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno
e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.
Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen, gravar el documento al 100%.
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja de caja coincida el turno del
documento digitalizados y los datos basios, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la
cantoidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar el docuemnto como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden del turno del documento clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar el fomato de
préstamos y consultas.

8. Disposicidn y armado del tramite registrar: una realizada | segunda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correcién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de doumentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en
el area dispuesta que permita si identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se
procede a ubicar y retirar temporal la documentacién y se separa la copia con destino a registro y
la del usuario, se anexa el formulario de calificacén o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el area de archivo fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en el sistema IRIS
y estado de la infraestructura tecnélogica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones,
Formato Unico de Inventario Documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la ley
General de Archivo.

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregados para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la i nformacién que reciba para el cumplimirnto
del contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vogente que rige la materia.

13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, con forme a la naturalea del
contrato.

anterios en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar los|*

. Se reahzo Ia recepmon de los documentos radicados en la
ORIP que ingresan por ventaniila

= Alistamiento del documento que ingresan por ventanilla
Digitalizacién de documentos

« Se verifico el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacion

= Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato

+ Se ordené clasico con sus respectivos folios e inventarios de
los registros de matricula inmobiliaria del afio 2021, para un
total de 8 cajas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOmo anexos.
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*4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista JHON HARVY GRUESO PRADO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.061.808.189 de POPAYAN cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1907 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 325525 CDP No 64225

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MiL. CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Valor en letras: 00 CTVOS

Dia  Mes Afo
DEL| 01 [ 07| 2025 | pacone. | JULIO |

PERIODO DE PAGO
au| 30 Jo7] 2025 |  [e3] | Juuo |
Para constancia se firma en POPAYAN alos 31 dias del mes de JULIO de 2025
'SUPERVISOR = ..

7~ \FirmA Supervisor
JUAN CA S ASTUDILLO REALPE
REGISTRADOR ENCARGADO ORIP POPAYAN

e «';CONTRATISTA»",‘«V: R

Firma Contrafista
JHON HARVY GRMESO PRADO
Cedula de Ciidadania No
1.061.808.189 de POPAYAN
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